Personaldisponent (m/w/d)

(15229)

© Standort: Bitterfeld-Wolfen Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
36000 - 45600 Euro pro Jahr

Akzent - Erfolgreich Perspektiven schaffen

Du behéltst auch dann den Uberblick, wenn plétzlich jemand ausfallt, Schichten getauscht werden miissen und fiinf Leute gleichzeitig
eine Frage haben? @

Dann kdénnte das hier genau dein Job sein!

[J 3.000 — 3.800 € brutto/Monat

] Bitterfeld-Wolfen

& Arbeitszeitrahmen: 7:00 — 17:00 Uhr
(] Direktvermittlung

[ Deine Aufgaben — du héltst alle Fiden zusammen!

o [1 Du erstellst, verteilst und archivierst rechtzeitig die Personaleinsatzplane fir Triebfahrzeugfuhrer, Wagenmeister
und Azubis

[0 Wenn jemand kurzfristig ausfallt oder sich etwas verschiebt, tibernimmst du die Ad-hoc-Planung und findest schnell
eine Lésung

] Du legst die Schichten im EDV-System an und kontrollierst die Arbeitszeitnachweise

1 Du bereitest Fremdpersonaleinsiatze vor, bestellst diese und koordinierst deren Einsatz

(1 Du planst und verwaltest die Poolfahrzeuge

() Du kimmerst dich um Hotelbuchungen, kontrollierst Rechnungen und prifst die Reisekosten

e [ Du bist erster Ansprechpartner fur die Mitarbeitenden des Transportbetriebs, wenn es um Einsatzplanung und
Urlaub geht

Kurz gesagt: Du sorgst dafiir, dass zur richtigen Zeit die richtigen Leute am richtigen Ort sind. ©

[ Das bringst du mit

e [ Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, z. B. als Kaufmann fiir Biiromanagement
(m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann fiir Spedition und Logistikdienstleistung (m/w/d),
Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d) oder Kaufmann im GroR- und AuBenhandelsmanagement (m/w/d)

o [1 Erste Berufserfahrung in der Personaleinsatzplanung

e [ Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

[ Interesse? Dann schick uns deine Bewerbung und werde zum Mastermind hinter dem Einsatzplan! (10

Folge uns auch auf Instagram fir mehr Insights und spannende Einblicke: Instagra

Wir freuen uns auf Dich! [

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Kerstin Popiela


https://www.instagram.com/akzent_dessau

Akzent Personaldienstleistungen Mitte GmbH
Kavalierstrafte 37-39
06844 Dessau

Tel: 0340 899844-12
Mobil: 0162 9036790

dessau-zr@akzent-mitte.de
www.akzent-personal.de

Abteilung(en): Kaufmannisch
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