PERSONALSACHBEARBEITER /
LOHNABRECHNUNG (M/W/D) -
DIREKTVERMITTLUNG

(15233)
© standort: Hannover Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

PERSONALSACHBEARBEITER / LOHNABRECHNUNG (M/W/D) -
DIREKTVERMITTLUNG

Standort: Hannover und Umgebung
Arbeitszeit: Vollzeit
Anstellung: Direktvermittlung in ein Unternehmen

WIR SUCHEN DICH!

Du arbeitest gerne mit Menschen, hast ein gutes Gespur fur Zahlen und behaltst auch bei
vertraulichen Personalangelegenheiten den Uberblick? Dann haben wir die passende berufliche
Herausforderung fur dich!

FUr unsere Kunden in Hannover und Umgebung suchen wir engagierte Personalsachbearbeiter
/ Mitarbeiter in der Lohn- und Gehaltsabrechnung (m/w/d) zur direkten Festanstellung bei
einem unserer Kundenunternehmen.

Wir begleiten dich auf deinem Weg zu deinem neuen Arbeitgeber - personlich, professionell und
unkompliziert. Du bewirbst dich bei uns, wir bringen dich mit dem passenden
Unternehmen zusammen!

DEINE AUFGABEN

Vorbereitung und Durchfuhrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung

Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten

Erstellung von Arbeitsvertragen, Bescheinigungen und weiteren Personaldokumenten

Bearbeitung von Ein- und Austritten sowie Veranderungen im

Beschaftigungsverhaltnis

e Betreuung der Mitarbeitenden bei Fragen zur Entgeltabrechnung und zu
personalrelevanten Themen

e Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens gegenuber Krankenkassen,
Behorden und Sozialversicherungstragern

o Uberwachung von Fehlzeiten, Urlaub und Arbeitszeiten

e Zusammenarbeit mit Sozialversicherungstragern, Finanzamtern und externen Stellen

¢ Sicherstellung der Einhaltung arbeits-, steuer- und sozialversicherungsrechtlicher

Vorgaben

DAS BRINGST DU MIT

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personal
oder einer vergleichbaren Qualifikation



e Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung oder Lohn- und Gehaltsabrechnung
von Vorteil

¢ Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht winschenswert

e Sicherer Umgang mit MS Office

e Kenntnisse in Abrechnungsprogrammen wie DATEV, SAP HCM oder vergleichbaren
Systemen von Vorteil

e Sorgfaltige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e Diskretion und ein verantwortungsvoller Umgang mit vertraulichen Personaldaten

¢ Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

DAS ERWARTET DICH

e Direkte Festanstellung bei einem unserer Kundenunternehmen
Attraktive Vergutung entsprechend deiner Qualifikation und Berufserfahrung
Unbefristeter Arbeitsvertrag beim Kunden, sofern vereinbart

Langfristige berufliche Perspektiven

Moderne Arbeitsplatze und ein kollegiales Arbeitsumfeld

Strukturierte Einarbeitung und individuelle Entwicklungsmoglichkeiten
Personliche Begleitung wahrend des gesamten Vermittlungsprozesses

Fur dich als Bewerber ist unsere Vermittlung kostenfrei.

DEIN START

Ab sofort oder nach Vereinbarung.

Du mochtest dich beruflich weiterentwickeln oder suchst eine neue Herausforderung im
Personalwesen und in der Lohnabrechnung? Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen!

JETZT KONTAKT AUFNEHMEN!

Akzent Personaldienstleistungen Mitte GmbH
Lange Laube 14 / Eingang Stiftstralle 1
30159 Hannover

Komm gerne von Montag bis Freitag zwischen 13:00 und 16:00 Uhr vorbei - auch ohne Termin!
Akzent - Wir schaffen Perspektiven. Fur dich. Mit dir.
#Personalsachbearbeiter #Lohnbuchhalter #Lohnabrechnung #Gehaltsabrechnung

#Personalwesen #HRJobs #Personaladministration #JobsHannover #Hannoverjobs
#Direktvermittlung #Festanstellung #DATEV #SAPHCM #KaufmannischeJobs #Akzent]Jobs

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittiung



